Powiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie

&'w 98-400 Wieruszow ul. L. Warynskiego 15,

tel. (062) 78-41 553 , fax.7841 149 email: lowe@praca .gov.pl

Wieruszow, dnia 15.12.2017 r.

OA-271-2/2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
do zlozenia oferty cenowej na $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz zwrotu przesylek niedorgczonych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy
w Wieruszowie.

( na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamo6wiefi publicznych tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

1.Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Wieruszowie, ul. L. Warynskiego 15, 98-400
Wieruszow, NIP: 6191060334, REGON: 731002912

1. Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;j :

1) oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie,

2) na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe 1 adres wykonawcy oraz
napis: ,,Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy

w Wieruszowie”

3) oferta ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna i trwalg technikg ,

4) oferta musi dotyczy¢ catosci zamowienia.

5) kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

2. Opis przedmiotu zamOwienia:

1) Przedmiot zaméwienia obejmuje w szczegdlnoéci §wiadczenie ustug pocztowych na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Wieruszowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania

1 dorgczania przesytek pocztowych o podanych ponizej wagach i gabarytach oraz ich
ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym :

a) przesylki listowe

do 350 gram gabaryt A i B

ponad 350-1000 gram A iB

ponad 1000-2000 gram A iB

Gabaryt A to przesylki o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mniejsze niz 90 x140mm, '
maximum — zaden z wymiaréw nie przekracza: wysoko$é 20 mm, dtugosé 325mm, szerokosé

230mm.

Gabaryt B to przesylki o wymiarach:



minimum — jeZeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza warto$é okreslong jako maksimum w
gabarycie A, tj. wysoko$¢ 20 mm, dtugo$é 325 mm, szeroko$é 230mm,

maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie przekracza 900mm, przy czym dtugosé nie
przekracza 600mm.

Paczki o nastepujacych wagach i gabarytach:

a) do 1 kg gabaryt AiB,

b) ponad 1-2 kg gabaryt A iB,
c) ponad 2-5 kg gabaryt AiB,
d) ponad 5-10kg gabaryt A iB.

Gabaryt A to paczki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie sg mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum - zaden z wymiaréw nie przekracza dlugoé¢ 600mm, szerokosé 500mm,
wysokos¢ 300mm.

Gabaryt B to paczki o wymiarach:

Minimum — jezeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza warto$¢ okreslong jako maksimum w
gabarycie A,

Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie przekracza 1500mm.

2)W zakres przedmiotu zaméwienia wchodzi , przyjecie, doreczanie i ewentualny zwrot w
obrocie krajowym i zagranicznym przesylek listowych i paczek pocztowych, ktérych
szczegOtowy opis zostat zawarty w zestawieniu kosztow ( zalacznik nr 1 — formularz oferty) i
innych przesylek wg cen wynikajacych z cennika wykonawcy.

3) Nadanie przesytek dokonywane bedzie w wyznaczonej placéwee / jednostce wykonawcy
w dniu ich odbioru.

4)Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesylek $wiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i zagranica ( Europa).

5)Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca okredlit wzory oznakowania przesylek
rejestrowanych lub priorytetowych, ktére beda stosowane przy oznakowaniu przesylek
listowych lub paczek ( dopuszcza si¢ przekazywanie zamawiajacemu wzoru pieczeci
zastepujacego Ww. oznaczenia)

6) Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych zamawiajacego, zamawiajacy bedzie
wymagal przestrzegania przez wykonawce wymogéw ustawowych w odniesieniu do
dokumentow urzgdowych w zakresie skutkéw nadania pisma ( moc doreczenia) stosownie do
postanowien art. 57 §5 pkt 2 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, art. 165 §2
Kodeks postepowania cywilnego i art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacji podatkowej oraz skutkéw
potwierdzenia przyjecia przesytki — art. 17 ustawy Prawo pocztowe.

7) Okreslone w niniejszym zaproszeniu ilosci przesylek w ramach $wiadczonych ustug sg
szacunkowe 1 bedg ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb zamawiajacego. Zamawiajacy



nie gwarantuje, ze podane ilosci zostang osiggniete w okresie realizacji przedmiotu
zamowienia. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato z tego tytutu zadne roszczenie wzgledem
zamawiajacego.

Zestawienie ustug jakie operator pocztowy ( wykonawca) bedzie musiat realizowaé na rzecz
zamawiajacego w okresie trwania umowy zawiera zalacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia
stanowiacy jednoczesnie zestawienie kosztow.

W przypadku nie $wiadczenia uslugi lub uslug wymaganych przez zamawiajgcego w
zestawieniu, wykonawca moze powierzy¢ wykonanie tych ushug podwykonawcy.

Zestawienie szacunkowe za 2016 r.

miesiac / Tlosé

rok Listy ze zwrotnym | Listy Listy Paczki Przesytki Zwroty | Przesylki
potwierdzeniem + | polecone + zwykte + zagraniczne ekspresowe
priorytety priorytety priorytety

01/2015 218 686 19 - - 23 -

02/2015 326 313 61 1 - 16 -

03/2015 372 104 44 s . 29 B

04/2015 352 50 15 s = 21 _

05/2015 409 63 7 - 0 -

06/2015 320 50 33 - - 41 -

07/2015 293 40 10 1 " 20 N

08/2015 323 39 6 . - 20 B

09/2015 446 33 22 - - 25 -

10/2015 349 78 10 - - 26 N

11/2015 327 36 17 - - 30 -

12/2015 238 33 11 3 s 23 -

Ogéblem 3.973 1525 255 2 0 274 0

W tym

riorytety 1136 X x x x

Termin realizacji : od 1.01.2018 r. do 31.12.2018 r.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium :
Cena — 100 %

Oferta musi zawieraé:

1) wypeliony formularz oferty wg zatagczonego wzoru,

2) kserokopie wpisu do wlasciwego rejestru uprawniajacego do wystepowania w obrocie
prawnym wraz z kserokopig wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, dotyczy réwniez podwykonawcy. Nie wymaga
wpisu do rejestru dziatalno$¢ pocztowa wykonywana przez podwykonawce w imieniu
operatora pocztowego na podstawie umowy zawartej w formie pisemnej — art.6 ust.4 cyt.
ustawy prawo pocztowe.

3) pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy o ile oferte sktada pelnomocnik. Oferte,
oswiadczenia, wypemione zatgczniki nalezy zlozy¢ w oryginale, pozostate dokumenty moga
by¢ ztozone w kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce lub osobe
uprawniong do skladania o§wiadczen w imieniu wykonawcy z wylaczeniem pelnomocnictwa,
ktorego kopia musi zosta¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem notarialnie.



Wykonawca/podwykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania dzialalnosci
pocztowej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo pocztowe( Dz.U. z 2017 r.
poz. 1481).

Opis sposobu obliczenia ceny w skiadanej ofercie cenowej

Wykonawca musi w zestawieniu kosztéw podaé ceny jednostkowe brutto za 1 szt., Cena musi
obejmowac podatek od towardéw i ustug z wyjatkiem ustug zdefiniowanych zgodnie z art. 43
ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. z 2017r.,
poz. 1221 ze zm.) jako powszechne ustugi pocztowe. Wykonawca musi wycenié wszystkie
wykropkowane pozycje zestawienia kosztow. Sposéb kalkulacji ceny za zaméwienie na
potrzeby oceny ofert zawiera formularz ofertowy stanowiacy zatacznik do zaproszenia.
Poréwnaniu podlega¢ bedzie zsumowanie poz.1- 23. W przypadku niepelne; wyceny oferta
nie bedzie podlegata ocenie.

Miejsce i termin zlozenia oferty cenowe;j.

Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 27.12.2017 r do godz. 15:00 w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Wieruszowie, ul. L. Warynskiego 15, 98-400 Wieruszéw,
sekretariat.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozona przez siebie oferte przed
uplywem wyznaczonego terminu skladania ofert.

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa: Jolanta Olbromska — tel.62 78
41 553, e-mail: j.olbromska@pup.wieruszow.pl.

Informacje dotyczace zawierania umowy:

O doktadnym miejscu i terminie podpisania umowy wybrany wykonawca zostanie
poinformowany telefonicznie.

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie zakonczenie niniejszego postepowania bez wybrania
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert.

W zalgczeniu:
1) Wzor formularza ofertowego wraz z zestawieniem kosztow.

2) Istotne postanowienia umowy.

Y



